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Pflegefachkraft als Dokumentationsassistentin /
Dokumentationsbeauftragte (m/w/d)
Beschreibung

Worum es geht

Unsere Pflegedokumentation ist digital und soll fachlich sauber, vollständig,
nachvollziehbar und prüffest sein. Du übernimmst dabei eine zentrale Rolle: Du
erstellst und pflegst die Strukturierte Informationssammlung (SIS) und die
Maßnahmenpläne im digitalen Dokumentationssystem und sorgst dafür, dass
Dokumentation in der Praxis funktioniert.

Du arbeitest ausschließlich in den Tagdiensten (Früh-/Spätschicht).

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Erstellung, Pflege und Aktualisierung der Strukturierten
Informationssammlung (SIS) im digitalen Dokumentationssystem
Erstellung und Fortschreibung der Maßnahmenpläne auf Basis der SIS, inkl.
Evaluation und Anpassung bei Veränderungen
Sicherstellung einer fachlich korrekten digitalen Verlaufs- und
Ereignisdokumentation (in Abstimmung mit dem Team)
Qualitätssicherung der digitalen Dokumentation: Vollständigkeit,
Plausibilität, Nachvollziehbarkeit
Fristen- und Wiedervorlagenmanagement (z. B. SIS-Überprüfungen,
Evaluationen, Risikoassessments)
Unterstützung der Wohnbereiche/Teams bei einer einheitlichen digitalen
Dokumentationspraxis (Kurz-Anleitungen, Standards, Anwenderhilfe)
Prüfvorbereitung in Zusammenarbeit mit PDL/QMB: digitale Aktenchecks,
Nachweisführung und Struktur im System

Qualifikationen / Anforderungen
Abgeschlossene pflegefachliche Ausbildung als:

Gesundheits- und Krankenpfleger/in
Altenpfleger/in
Pflegefachfrau / Pflegefachmann
Sicherheit im Pflegeprozess und Freude an strukturierter, fachlich fundierter
Dokumentation
Sehr guter Umgang mit digitaler Pflegedokumentation (oder hohe IT-
Affinität und Lust, dich intensiv einzuarbeiten)
Sorgfältige, strukturierte Arbeitsweise; Diskretion und Verbindlichkeit
Kommunikationsstärke: Du bekommst Dinge freundlich, klar und
konsequent ins System

Wir bieten dir

Attraktive Vergütung mit zusätzlichen Leistungen und betrieblicher
Altersvorsorge

Arbeitgeber
COMPANERO stationär GmbH

Arbeitspensum
Teilzeit

Dauer der Anstellung
unbefristet

Abteilung
Pflege vollstationär

Arbeitsort
Bremer Straße 9-11, 27211,
Bassum, Niedersachsen,
Deutschland

Arbeitszeiten
20-30h/ Woche nach Absprache.

Grundgehalt
22,69 € - Grundgehalt
24,46 €

Veröffentlichungsdatum
27. Februar 2026

COMPANERO stationär GmbH Pflege in Bassum und Weyhe
https://companero-gruppe.de



Möglichkeit, eigenverantwortlich zu arbeiten und die Pflegequalität
nachhaltig zu verbessern
Moderne Arbeitsmittel für die digitale Dokumentation
Umfangreiche Weiterbildungsangebote
Ein engagiertes Team mit wertschätzendem Arbeitsklima
Familienbetrieb: Wir sind kein Konzern!
Betrieblicher Zusatzurlaub
Monatliches Bonussystem (Ticket-Plus-Karte)

Kontakte
Telefonische Rückfragen zu dieser Stelle beantwortet:

Herr Knief oder Frau Tezlow

COMPANERO stationär GmbH – Haus Drei Linden

Telefon: 04241/80484-400
Bremer Straße 9-11
27211 Bassum
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